I1. Janos Pal Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
Tazlari Tagintézmény Tagovodaja

Kedves Sziilok!

A katolikus 6voda éppen olyan gyermekintézmény, mint az allami fonntartastak, azonban
szemléletében, életrendjében arra torekszik, hogy novendékeiben megalapozza a krisztusi
értékrendet, s azon belill a katolikus életformat. Mindennapos ,lelki beszélgetéseink”
alkalmaval a gyermekekben alakitjuk a hit elfogadasanak képességét. Ebbe épitiink be ,,erkdlcsi
beszélgetéseket” is, melyeken orokérvényl igazsagokat dolgozunk fel a gyermekek életkori
sajatossagainak megfelelden. (szeretet, segités, igazmondas, egymasra figyelés, bocsanatkérés,
vigasztalas...)

Kiildetésiink, hogy az 6vodabol kikeriilé gyermekek a mennyei Atya szeretetét érzo és élvezo,
a tarsak ¢s a vilag felé nyitott, kreativ, testileg-lelkileg egészséges emberré valjanak.

Az 6vodavalasztassal egyutt intézményiink pedagdgiai programyjat és a hazirendet is elfogadtak.
Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
¢s a gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

1. Bevezeto

1.1. A hazirend célja
A kiilonbozé szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének
helyi gyakorlata, az intézmény sajat mikodésének belsé szabalyzdja.

1.2. A hazirend tartalma
A torvényi felhatalmazasnak megfeleld végrehajtasi, eljarasi, gyakorlati magatartasi
szabalyok kialakitasa- tilszabalyozas nélkiil.

1.3. A hazirend kerete
A torvény, hiszen a hazirend nem iitk6zhet jogszabalyba, s kotelez6 arrdl rendelkeznie,
amire a torvény felhatalmazta.

1.4. A hazirend létrejotte és modosuldasa
Csak a torvény altal meghatarozott rendben legitim.

L.5. A hazirend érvényesiilése
Nyilvénossagra hozatal, kihirdetés esetén lehetséges.

1.6. A hazirend hatdlya

A hazirend kiterjed az o6vodaba jaro gyermekre, a gyermekek sziileire, az dvoda
dolgozodira, az intézménybe latogatdé személyekre az intézmény teriiletén, valamint az
intézmény altal szervezett kiils6 rendezvényekre

1.6.1. A hazirend idébeli hatalya
A 53/2016. hatarozatszdmon elfogadott és jovahagyott hazirend az 6voda vezetdjének
jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1ép hatalyba €s hatarozatlan idére szol. Ezzel egy id6ben
hatalyat veszti a 2014. marcius 31-én elfogadott hazirend. Feliilvizsgalata: évenként,
illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.



* Modositasa: az 6vodavezetd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet

1.6.2. A hazirend személyi hatalya Kkiterjed:

* Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden gyermekre, pedagogusra €s a pedagdgiai munkat
kozvetlen segitokre, valamint a sziilokre.

* Azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek az
6voda feladatainak megvaldsitasaban.

1.6.3. A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

* Az dvoda teriiletére.

* Az o6voda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasdhoz kapcsolédo - dvodan
kiviili programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A héazirend a kozoktatds intézményeinek belsé jogi normakat tartalmazd, a torvény
hatalmat kozvetité jogi szabalyozas, melynek kotelezd tartalmi és eljarési kellékei vannak.
Attol valik jogszaballya, hogy:

- A szabdlyozas elkészitését jogszabalyi felhatalmazas teszi kotelezové

- A megfogalmazott szabalyok Kkikényszerithetok, megsértésiik jogi feleldsséget

eredményez
- Elkészitése meghatarozott eljarasi rendben torténik.
- Miutén kozzétették, mindenki szamara nyilvanos és hozzaférhetd.

1.7. Az ovoda torvényben meghatdarozott feladatai

e Az O6voda a gyermekek haroméves koratél a tankotelezettség eléréséig neveld
intézmény. A gyermekek nevelése a teljes 6vodai €letet magaba foglald foglalkozasok
keretében folyik.

e Alapit6 Okiratunknak megfelelden integraljuk, befogadjuk a mozgésszervi, érzékszervi
¢s az értelmi, valamint a megismer6 funkciok vagy a viselkedés fejlodésének organikus
okokra vissza nem vezethetd tartds és sulyos rendellenességével kiizdd gyermeket is. A
sajatos nevelési igényll gyermekek integracidja a szakértdi €s rehabilitacios bizottsag
véleménye alapjan torténhet.

1.8. A sziild joga

NKkt. 72. § (5) a) szerint: a sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény
pedagogiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

20/2012. EMMI rend. 4. § (5) szerint: ha 6vodaszék, nem muikodik, a Héazirend
elfogadédsakor az dvodai sziil6i szervezet, kdzosség véleményét kell beszerezni.

1.9. Nyilvanossag

20/2012. EMMI rend. 82.§ (1)-(5) szerint: az 6voda pedagodgiai programjanak legalabb
egy példanyat oly moédon kételes elhelyezni, hogy azt a sziilok szabadon megtekinthessék. Az
ovoda vezetdje vagy az altala kijeldlt pedagogus koteles a sziilok részére tajékoztatast adni a
pedagogiai programrol.

A hazirendet a nevelési-oktatasi intézmény honlapjan, annak hidnyaban a helyben
szokasos mddon nyilvanossagra kell hozni.



A hézirend egy példanyat az 6vodaba torténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni,
tovabba annak érdemi valtozasa esetén arrdl a sziilot tajékoztatni kell.

1.10. Fenntartoi ellendrzés, jovahagyas

Nkt. 83. § (2) i) szerint: a fenntart6 ellendrzi a hazirendet.

NKkt. 85. § (1) szerint: 85. § (1) a fenntartonak, a miikodtetének, ha egyetértési joga van
a koznevelési intézmény hazirendje tekintetében, az egyetértés kialakitasara harminc nap all
rendelkezésre.

Nkt. 25. § (4) szerint: a koznevelési intézmény hazirendjét nevelési-oktatasi
intézményben a neveldtestiilet, mas koznevelési intézményben a szakalkalmazotti értekezlet az
ovodaszék véleményének kikérésével fogadja el. A hdazirend azon rendelkezéseinek
érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartéora, a miikodtetore tobbletkdtelezettség harul, a
fenntartd, a miikodtetd egyetértése sziikséges. A hazirend nyilvanos.

1.11. A Hazirend jogszabdlyi hdttere
% 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
*20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet modositasa
* 1997. évi XXXI. torvény a Gyermekek védelmérol

1.12. Bevezeto rendelkezések
Nkt. 25.§ (2) szerint: az 6voda hazirendje a gyermeki jogok ¢és kotelességek
gyakorlasaval, a gyermek dvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.



2. Altalanos tudnivalék

2.1. Altaldnos informdciok
e Azintézmény neve: II Janos Pal Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Tézlari

Tagintézmény Tagovodaja
Cime:
Elérhetosége:

6236 Tazlar, Kecskeméti u. 5.
Tel.: 06-78/355-136; 06-30/5762747

E-mail: janospal.tazlar.ovi@gmail.com
Tagovoda-vezetd: Szabadi Ferencné
Az 6voda fenntartoja: Kalocsa-Kecskeméti Féegyhazmegye
A fenntart6 cime: 6300 Kalocsa, Szentharomsag tér 1.
A fenntart6 elérhetésége: 78/462-166, 78/465-279, 30/468-5617
A székhely intézmény neve: II. Janos Pal Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
A székhely intézmény cime: 6237 Kecel, Szabadsag tér 17.
Az intézmény OM azonositdja: 201551
A székhely intézmény elérhetdsége: 78/420-253

Igazgat6: Berger Jozsef
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2.2. Az intézmény nyitva tartdsa

Nevelési év:

Minden év szeptember 1-t6l - augusztus 31-ig tart

Napi nyitva tartas:

630-16% oraig
- reggel 6% 6ratol folyamatos érkezés
- délutan 15%°-16% 6raig folyamatos tdvozas

Nevelés nélkiili munkanap:

Evente 5 nap, amelyr6l 7 nappal korabban tajékoztatast
adunk, minden csoport falitjsdgjan.

A gyermekek oOvodaban
tartozkodasanak ideje:

A gyermekek naponta 10 6ranal hosszabb ideig nem
tartozkodhatnak az 6vodéaban.

Takaritasi,  karbantartasi
sziinet:

Az id6épontrol februar 15-ig
értesitjiik a sziiloket.

Minden év augusztus honapban!

(Megszervezésnél a folyamatossag, rugalmassag, egészséges életmddra nevelés, életkori
sajatossagok az elsddleges szempontok.)

Nyari zarva tartas alatti irodai tigyeleti rend:

Minden szerdan (8% — 12%),

Oszi, téli, tavaszi zarva tartas: étkeztetési igényfelmérés alapjan, ha a sziilék nem igénylik,
igazgatoi engedéllyel.

Rendkiviili esetekben a csoportdsszevonds elvei:
1) Az iskolai sziinetek idejére, az igénylok szdmanak figyelembe vételével, ha a 1étszam
lecsokken.

2) Betegség idejére, ha a 1étszam annyira lecsdkken, hogy ez megoldhato.




3. Az dvodai elhelyezés igénybevételének lehetosége

Nkt. 8. § (1) szerint: Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankdotelezettség
kezdetéig neveld intézmény. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a
felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel,
ennek hianyaban tartdzkodasi hellyel rendelkezdé haroméves €s annal idésebb gyermek dvodai
felvételi kérelme teljesithetd.

Nkt. 49. § (1) (2) (3) (4) szerint: Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.
Az 6vodaba a gyermek - e torvényben foglalt kivétellel - harmadik ¢€letévének betdltése utan
vehetd fel. A sziild gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
felvétele folyamatos.

A gyermeket els6sorban abba az ¢vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek
korzetében lakik, vagy ahol sziil6je dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda
vezetéje dont. Ha a jelentkezok szdma meghaladja a felveheté gyermekek
szamat, az 6vodavezetd, amennyiben az 6voda fenntartdja tobb dvodat tart fenn,
az 6voda fenntartdja bizottsdgot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

A telepiilési onkormanyzat kozzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az dvoda
nyitva tartdsanak rendjét. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles
6vodaba jarni, ha lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodési helye a korzetében taldlhatd (a
tovabbiakban: kotelezo felvételt biztositd ovoda).

Az oOvodaba felvett gyermekek csoportba valdé beosztisarol a sziildk és az
6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett az dvodavezetd dont.

20/2012. EMMI rend. 20. § (1)-(8) szerint: A fenntarté az 6vodai beiratkozas idejérol,
az errdl vald dontés €s a jogorvoslat benyujtasanak hataridejérdl kozleményt vagy hirdetményt
tesz kozz¢é a helyben szokasos modon, a beiratkozas elsd hatarnapjat megeldzden legalabb
harminc nappal.

A sziild az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni a fenntartd altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idépontban.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek személyazonositasara alkalmas, a
gyermek nevére kiallitott sziiletési anyakonyvi kivonatot, személyi azonositot és lakcimet
igazolo hatdsagi igazolvanyt, TAJ kartyat, tovabba a sziilé személyi azonositd és lakcimet
1gazol6 hatosagi igazolvanyat. Nem magyar allampolgér esetén a Magyarorszag teriiletén valo
tartdzkodas jogcimét, €s a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezését, szamat.

Mis 6vodabol atiratkozd gyermek esetében, az el6z6 6voda altal kitoltott, , Ertesités
ovodavaltoztatasrol” c. igazolas sziikséges, mellyel 6t napon beliil a valasztott 6vodaba a
sziildnek be kell iratni gyermekét.

3.1. Az ovoda felvétel, dtvétel rendje

e Az 6voddba a gyermekek eldjegyzés /beiratkozas alapjan keriilnek. A gyermekek
eléjegyzése minden €v aprilis-majus honapban torténik, az elhelyezett hirdetményekben
feltlintetett idépontban.

e Az ¢6vodai felvétel folyamatos. Az ovodalatogatas megkezdéséhez orvosi igazolés
sziikséges.

e Az 6voda koteles felvenni azokat a gyermekeket, akik betoltik harmadik életéviiket,
vagy akik gyamiigyi védelem alatt allnak.



3.2. A gyermekek érkezésének, tavozasanak rendje

Kérjiik, hogy a gyermekek legkésébb 8%°-ig érkezzenek be a csoportba. A koran érkezd
gyermekeket reggelizés nélkiil ne engedjék el otthonrol.

A sziilo koteles gyermekét bekisérni az oOvodaba, ¢€s személyesen atadni az
ovodapedagdgusnak. Az 6vodat csak az atadas pillanatatdl terheli felelOsség.

A késobb érkezd gyermek ugy kapcsolddik be a csoport életébe (indokolt esetben
maradt tavol), - a tobbi gyermek érdekében — hogy az adott tevékenységet, foglalkozast
se a sziilo, se a gyerek ne zavarja meg.

Az ebéd utani tavozasra 121°-12% kozott van lehetdség a tobbség nyugalmanak
megovasa érdekében.

A délutani tavozas kezdd idépontja 15%,

A sziil$ kivételes esetben 122, illetve 15% el6tt is elviheti gyermekét.

A csoportszobabol valo tdvozas kivanatos moddja: a gyermekek jatékukat tegyék a
helyére, majd kdszonjenek el tarsaiktol, 6vondjliktol. Ne varakoztassak meg sziileiket,
ne menjenek vissza a csoportba.

Az udvar hasznalata tdvozaskor: az 6vond atadja a gyermeket a sziilének, akik egytitt
tdvoznak az intézménybdl. A sziilok a gyermekeket egyediil ne engedjék ki a kapun. A
kaput minden esetben reteszeljék be. Az 6vond teljes figyelmére sziikség van, hogy a
még ott 1évé gyermekeket maradéktanul ellathassa, ezért csak nagyon fontos esetben
tarthato fel.

A gyermekeket az 6vodabol a sziildk, illetve az altaluk irdsban meghatalmazott személy
viheti el.

Amennyiben valamelyik gyermek sziildje 16%%6rdig nem érkezik meg, az iigyeletes
6vond megprobal kapcsolatba 1épni a sziildvel. Ha nem sikertil, fél orai varakozas utdn
értesiti az dvoda vezetdjét, illetve a Gyermekjoléti Szolgalatot.



4. A tavolmaradas igazolasa

20/2012. EMMI rend. 51. § szerint: a beteg gyermek az orvos altal meghatarozott

id6szakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektol
valo elkiilonitésérol, és kiskoru gyermek esetén a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti
a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,

részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos

idGtartamat, €s a kiallitds pontos datumat is.

Aki a 3. életévét betoltotte, annak kotelezd az dvodaban 4 orat tolteni.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

* 1 nap hidnyzast a csoport 6vondi engedélyezik eldzetes bejelentés alapjan irasban,
melyet az Ovodavezeté aldirasaval hitelesit. Etkezés lemondasarol, illetve ujra
igénylésérdl is jelezni kell ezzel egy id6ben.

* 2-5 nap hidnyzés irasban, eldzetes bejelentés alapjan indoklassal, és az étkezés
jelentése is ezzel egy idében torténjen.

* Hosszabb hidnyzéds esetén (sziiléi kikérés legaldbb 10 nap) orvosi igazolés
sziikséges.

Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

5. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

5 6vodai nevelési nap igazolatlan hidnyzds utdn az intézményvezetd értesiti a sziilét a
kovetkezményekrol.

20 6vodai nevelési nap igazolatlan hidnyzas utan a csaladi potlék sziineteltetését a gyamhatdsag
kezdeményezheti a Magyar Allamkincstarnal 2016. januér 1-t8l.



6. Gyermekek az 6vodaban

6.1. A gyermek jogai

Biztonsagi, egészséges kornyezetben neveljék!

Személyiségét, emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben tartsak!

Napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki!

Képességeinek, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon!

Allapotanak, adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban, kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban részesiiljon!

Csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes étkezésben részesiiljon!

6.2. A gyermek kotelességei

Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat €s jogait!

Eletkoranak és fejlettségének megfelelden vegyen részt kornyezete és az altala hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartdsdban!

Nem veszélyeztethetik sajat ¢és tarsaik testi épségét. Nem korlatozhatjak
viselkedésiikkel a tobbick fejlédéshez valo jogat!

Az dvodai eszkdzoket rendeltetésszertien hasznaljak, €s azokra vigyazzanak!

6.3. A gyermekekre vonatkozo védo — ovo intézkedések

Az intézményi és személyi vagyonvédelem miatt az épiilet ajtajat 9% 6ra és 15% 6éra

kozott zarva tartjuk. Csengetéssel lehet jelezni, ha valaki be szeretne jonni az épiiletbe.
Az adatokban tortént valtozast kérjiik, jelezzék azonnal. Feltétleniil legyen megadva €16
telefonszam, hogy sziikség esetén értesiteni tudjuk Onoket.

A gyermekbalesetek megel6zése érdekében az udvaron délutan is csak Ovondi
feliigyelet mellett tartozkodhatnak a gyermekek. Az udvari szokdsok, szabalyok
betartasara / betartatasara fokozottan tigyelni kell ekkor is. A balesetveszély elkertilése
¢s az atlathatosag érdekében a jatszoteriileten csak addig tartozkodjanak a sziilok, amig
elkdszonnek.

Az ékszer — gytirli, nyaklanc, fiilbevald — veszélyezteti a gyermekek testi €pségét, ezért
kérjiik azokat otthon hagyni. Tartsdk szem eldtt az értékesebb holmik behozatalanal, -
¢kszer, jaték, bicikli, stb. — hogy ezek megrongalddasa, eltlinése esetén nincs
moddunkban anyagi feleldsséget vallalni.

Kérjiik a Sziiloket, hogy gyermekek az dvodaba semmiféle veszélyes holmit — éles
targyakat ne hozzanak.

Az dvoda egész teriiletén tilos a dohdnyzas és az alkoholfogyasztas.

Kiilsés foglalkozasok esetén (zeneovi, hittan, stb.) mindig a foglalkozo
feln6tt/pedagogus felelds a gyermekekért.

Az 6voda altalanos életrendjével dsszefiiggd szokas és szabalyrendszer —amely minden
csoportban megtalalhato — betartasa, illetve betartatasa kotelez6!

Gyermekiiket mindig tisztdn, gondozottan hozzak 6vodéaba. Kérjiik, hogy a kislanyok
ne legyenek kifestve (szem, arc, szdj, korom, haj), hajuk legyen apolt, a mindennapi
tevékenységekben ne zavarja Oket.

6.4. Gyermekvédelem

Ovodankban a gyermekvédelmi feladatokat a csoportos 6vondk latjak el.



e Személyesen a kdvetkezokkel fordulhatnak hozzajuk:
= ¢tkezési dij csokkentésére szolgalod lehetdségek, tamogatasok
= csaladot segitd intézmények megkeresése irdsban.
A pedagogusok, a dajkak a vezetd utjan kotelesek — a gyermekvédelmi torvény alapjan — az
illetékes gyermekjoléti szolgalatot értesiteni, ha megitélésiikk szerint a gyermek sulyos
veszélyhelyzetbe kertilt, vagy keriilhet. Ebben az esetben az egyébként rendelkezésre jogosult
beleegyezése nem sziikséges.



6.5. Egészségvédelmi szabalyok

e Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat.

e Kérjiik, hogy az Ovodaban megbetegedett gyermeket az értesitéstél szamitott
legrovidebb idon beliil vigyék haza. Masnap csak orvosi igazolassal johet.

e Labadozd, gydgyszeres kezelés alatt all6 gyermeket nem tudunk bevenni.

e Az 6vodapedagdgusoknak tilos otthonrdl behozott gyogyszert beadni. Ez aldl csak a
kronikus és az allergias betegségben szenveddk kivételek a kezeldorvos igazolasa
alapjan.

e Betegség utan minden esetben orvosi igazolast kériink!

e Fert6z6 megbetegedés esetén a sziiloknek azonnal értesiteniiik kell az dvodat, hogy a
sziikséges intézkedéseket megtehessiik.

o A fejtetlivel, illetve egyéb €16skddovel fertdzott gyermeket a sziilé koteles a megfeleld
egészségligyi kezelésben részesiteni az 6vond felszolitasa utan.

e Az oOvoda az alabbi helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos: csoportszobaba,
talalokonyhaba. Az 6vodai rendezvények alkalmaval az 6vodavezetd felmentést ad a
fenti tilalom alol.

o Ktel, ital, édesség a kozegészségiigyi szabalyok betartasaval hozhato be az intézménybe.

6.6. Egészségiigyi feliigyelet és elldtds rendje

Gondoskodnunk kell arrdl, hogy az 6vodaba jar6 gyermekek évente legalabb egyszer
belgyogyaszati, szemészeti, fogaszati vizsgalaton vegyenek részt.

Az elsd sziildi értekezleten, illetve beiratkozaskor megkérjiik a gyermekek sziileit, hogy
adjak hozzajaruldsukat ahhoz, hogy a szlrdvizsgalatokon gyermekiik részt vehessen.
Amennyiben mégsem adja meg a csalad ehhez az engedélyt, kérjiik, hogy 6k végeztessék el az
aktualis szliréseket.

A vizsgalatokat a tazlari héaziorvoson keresztiil szervezziik meg. A gyermekeket
kisérettel vissziik a vizsgélatokra. A sziild minden esetben tajékoztatast kap a vizsgalatok
eredményeirdl.

Az ellatas rendje: a haziorvossal, fogorvossal egyeztetett iddpontban keriil sor, melyrdl
a szliléket minden esetben eldzetesen értesitjiik.

6.7. A gyermek ruhazata az ovodaban

Jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, rétegesség.

Atoltozéshez tartalék ruha és alsdnemi sziikséges.

Legyen a gyermeknek tornafelszerelése, valtocipdje.

Célszerli minden ruhadarabot megkiilonboztetd jelzéssel ellatni, és ezeket az erre

rendszeresitett, jellel ellatott zsdkban az arra kijel6lt helyen tarolni.

A ruhadarabokat a polcon az 6vondktdl kért modon helyezzék el.

e A gyermekek valtécipdje legyen kényelmes, biztonsagos (ne papucs).

e Gyermekek szdmara behozhato targyak
A gyermekek puha alvdjatékokat, mesekonyvet hozhatnak be. A kozosségi nevelés
szabalyainak megfeleléen a behozott jatékokkal mas is jatszhat. Az ekkor keletkezett
megrongalddast kérjiik tudoméasul venni.
Az 6voda épliletében a sajat tulajdonu ,,jarmiivek” — kerékpar, szankd — tarolésara,
Orzésére van lehetOségiink. Az épiilet udvar feldli részén lehet elhelyezni ezeket az
eszkozoket.
Elveszett, megrongalddott eszkozokért nem vallalunk feleldsséget.



e Ennival6, édesség ne legyen a gyermeknél, ha nem tudja megkinalni tarsait.
e (Gondoljanak arra, hogy az 6voda teriiletén a gyermekek nassoltatasa a tobbi gyermek
elott nem etikus. A meglepetéseket, finom falatokat az 6vodan kiviil adjak at.

6.8. A gyermek értékelése az 6vodankban

Ovodankban a gyermekek értékelésekor elsddleges szempont, hogy minden gyermeket
az ¢letkori sajatossagokat figyelembe véve oOnmagahoz képest, a sajat lehetOségeihez,
adottsagaihoz viszonyitva mériink a fejlodésben.
Ovodaba érkezéskor anamnézist vesziink fel a gyermekrol, ez képezi az egyéni fejlédési naplo
vezetésének kezdetét.
Folyamatos megfigyeléseink alapjan dolgozzuk ki egyénre szabottan a fejlesztési terviinket.

6.9. A gyermek jutalmazasanak elvei

Az értékelés fontos kozosségalakitd tényezd. Az Ovodaban a pozitiv értékelés az
elsddleges: a jutalmazas és ennek eldlegezett formaja a biztatas. Ezzel erdsithetok leginkabb a
gyermek helyes megnyilvanulasai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok.

A jutalmazasnal mindig figyelembe kell venni a gyermekek életkorat. Minél kisebb a
gyermek, a jutalom annal személyesebb jellegii legyen, a szeretetet konkrétan fejezze ki. (A
gyermek megsimogatasa, megolelése, szemkontaktus és valodi érzések kozvetitése. A gyermek
nem azt csinalja, amit mondok neki, hanem amit 14t.)

Figyelembe kell venni az egyéni erdfeszitéseket az elso ,,siker’megsziiletését a fejlodést.
Mindig dicséret jar annak a gyermeknek, akinek sikeriilt pl. szertelenségét, motorikus
nyugtalansagat lekiizdenie, vagy ha olyan teriileten ért el j6 eredményt, amelyen eddig nehezen
boldogult.
A jutalmazas serkentd hatdsu legyen, mindig erdsitse a helyes cselekvést, és tovabbiakra
sarkalljon.
Formai:

% szobeli dicséret négyszemkozt
szobeli dicséret a csoporttarsak elott
szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében
palyazatokon vagy versenyeken nyert oklevelek kifliggesztése a csoportszoba falara
simogatas, 6lbe vevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika,
csoport kozdsségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatés

* X X ¥ ¥

6.10. A gyermek fegyelmezésének elvei

A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason €s visszatartason til, a
kivanatos magatartasra torténé ramutatas. Alkalmazasat kizardlag pedagogiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.

Nem biintethet az évodapedagégus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, fejlodését
hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzés, kirandulas megvonas, megalazas, megszégyenites,
kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a cselekedet, és nem
a gyermek elitélését fejezze ki.

A biintetés formai:

rosszallo tekintet, elutasitd gesztus,

szobeli figyelmeztetés

hatarozott tiltas

letiltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbeszélés

* bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas

* ¥ X X



* mas tevékenységbe valo athelyezés
* bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas
* a szllo jelenlétében torténd elbeszelgetés

A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei
* kovetkezetesség
* rendszeresség
* minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni
Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is
erositsék gyermekeikben.



7. Sziilok az 6vodaban

7.1. Az ovoda és a sziilok

A sziil6k jogaik érvényesitésére sziildi kozosséget hozhatnak 1étre.

A sziil61 kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a neveldmunka
eredményességét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhetnek az
ovoda vezetdjétol. (Nagyobb csoport: amikor a dontés nem névre sz6ld6an, nem egy vagy
néhany, de beazonosithatd gyermekekre sziiletik pl. specialis foglalkozason résztvevok
csoportja — logopédiai, fejlesztOpedagogia, egy ovodai csoport, azonos életkort
gyermekek — 6vono6tol fiiggetleniil)

7.2. A sziild jogai

Megismerje a pedagogiai programot, az SZMSZ-t és a hazirendet.

Gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl tajékoztatast, neveléshez segitséget, tanacsot
kapjon.

frasbeli javaslatairél visszajelzést kapjon.

Személyesen, vagy képviseldi Gtjan részt vegyen a teljes kozosséget érintd dontések
meghozataléban.

A sajatos nevelési igényll gyermek szakértéi vélemény alapjan torténd ovodai
elhelyezése, integralasa az arra kijelolt intézményben.

7.3. A sziild kotelességei

Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi, és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

Biztositsa 3. ¢€letévet betdltott gyermeke 6vodai nevelésben vald zavartalan részvételét.
Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi
¢let szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeres kapcsolatot tartson az 6vodapedagogusokkal.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére.

Tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottinak emberi méltosagat €s jogait.

Amennyiben a sziilé6 nem tudja, vagy nem akarja sziiloi kotelességeit teljesiteni, akkor az
6vodanak torvény altal eldirt kotelessége a Gyermekjoléti Szolgélat, illetve a jegyz0 felé ezt

jelezni.

7.4. Az ovoda helyiségeinek haszndlata

Idegen az épiiletben csak kisérettel kozlekedhet.
A gyermekek az ligyeleti idében és napkodzben is, csak az arra kijelolt helyiségben
tartozkodhatnak ¢€s jatszhatnak.
Az ovoda létesitményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitva tartdsa ideje alatt lehet
hasznalni, munkaidén kiviil csak az 6vodavezetd engedélyével lehet az 6vodaban
tartozkodni.
Az intézmény teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartdzkodoé minden személy koteles:
= akozosségi tulajdont védeni,
= aberendezéseket, az eszkozoket rendeltetésszeriien hasznalni,
= az ovoda rend;jét és tisztasagat megdrizni,
= az energiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,
= atliz- és a balesetvédelmi el6irasok szerint eljarni,
= amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.



e A széndékosan okozott karért a szild anyagi feleldsséggel tartozik. Kiskora
gyermekéért is 6 felel.

7.5. Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés
Adatkezelés:
e Az dvondket €s a dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel €s a csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informéciot illetden, amelyrdl hivatasanak
ellatasa soran szerzett tudomast.

Ugyintézés:
e Hivatalos iigyintézés az iroddban torténik. 830 — 11% oraig.

Panaszkezelés:

e Barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrovidebb idon beliil beszéljenek
meg a csoportos 6vonovel.

e A sziild olyan jellegli problémajat, ami mar tilmutat az 6vondkkel valo egyeztetésen és
nem vezetett eredményre, illetve ennek irdsos nyoma is van, a sziil¢ problémdjaval a
vezetohoz fordulhat eldre egyeztetett idépontban

e Az irdsban beadott panaszokat, javaslatokat az dvodavezetd kivizsgalja és 30 napon
beliil, irasban valaszol.

e Ha a sziil6 szdmara a valasz nem kielégitd, ugy az 6voda fenntart6jahoz fordulhat
jogorvoslatért.

e Az O6voda tobb gyermekét érintd problémak kivizsgalasdhoz irdsos kérelemmel
fordulhat az 6voda vezetdjéhez. Amennyiben az 6vodavezetd hataskorén ez tul mutat,
tovabbitja a levelet a megfeleld felettes szervhez.

7.6. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

e A csoportok évente 3 alkalommal tartanak sziiloi értekezletet.

e A sziildknek lehetdségiik van sziildi értekezlet, fogadoora, nyilt napok, megbeszélések
igénylésére.

e Kérjiik Ondket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se a magéanjellegii beszélgetésre az
ovodapedagdgust ne vonjdk el a gyerekcsoporttdl, mert balesetet idézhet eld, és
megzavarjak a neveldémunka folyamatat.

e Az 6vondket az 6voda telefonszaman lehet hivni, lehetéség szerint: 124°-13%0 kozott.

1.7. Az ovoda altal biztositott szolgaltatasok igénybevételének rendje
Fejleszto foglalkozasok:
e A gyermeknek szakértOk altal végzett vizsgalatokat kovetden kotelezd a fejlesztd
foglalkozasokon részt vennie.
e A sziild a fejlesztds napokon kdoteles gyermekét a megbeszélt idépontban behozni.
o A szakértdi bizottsag vizsgalatin az eldre megbeszélt idOpontban a sziild koteles
megjelenni.
e Ha a vizsgéalatok nem az 6vodaban vannak helyileg, a sziil koteles ott megjelenni
gyermekével.
e Ezeken a napokon az étkezést is koteles rendezni.

Egyéb foglalkozasok:
o frasbeli jelentkezés alapjan torténik.
e A valasztott foglalkozasokon a megjelenés kotelezo, kivétel betegség esetén.



o Kiiratkozas esetén csak irdsos kérelmet fogadunk el.

7.8. Kiilsé szolgadlatok igénybevételének rendje

Az ¢6voda nyitvatartasi ideje alatt az Ovoda szervezésében megvalosuld (kiilsé
szolgaltatokat igénybe vevd) programok esetén az 6vondk feliigyelnek a gyermekekre.

A napkdzbeni hitre nevelésen til az intézményben mas felekezetii hittan megtartasara
¢s lebonyolitasara engedélyt ad.

Mas esetekben a sziilok viszik a gyermekiiket a foglalkozasok helyére.

7.8.1. Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok:

Az alkalomszerli téritéses programokra havonta, a sziil6kt6l beszedhetd legmagasabb
Osszeget, melyet az dvoda sziildi szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsd
sziil6i értekezleten maximalizal. Ennek elfogadasarol a sziilok hatarozat formajaban dontenek.
A dontés értelmében az elfogadott programokat a sziil6k finanszirozzak. A hatarozat nyomtatott
formajat az 6voda irattaraban helyezziik el.

Minden olyan esemény, amit finansziroznak:
= Babszinhaz
» [rodalmi, zenés gyermekmiisorok
= Kirandulasok
= A csoportok eseményterveihez kapcsolddo programok, foglalkozasok

7.8.2. Téritésmentes szolgaltatasok

e Logopédus
A pedagogiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok
Bécs-Kiskun Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat altali fejlesztések
Sajatos nevelési igényti gyermekfejlesztés
Hitoktatas

7.9. Dokumentumok nyilvanossdaga
e Biztositjuk, hogy a sziilok megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek az 6voda mitkodését
meghataroz6 dokumentumokrol, mely ismeretek nélkiil nem varhaté el, hogy a
sziikséges segitséget megkapjuk.
e Az 6vodavezetd iroddjaban hozzaférheto:
» az ovoda Pedagogiai Programja,
= Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,
= Hazirendje.
Megtekintésiikre folyamatos lehetdséget biztositunk az Ovodavezetéi iroddban, illetve
hozzaférhetnek elektronikus uton is.



8. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A sziild koteles bejelenteni gyermekét az étkezésre, és koteles minden olyan esetet

ko6z6Ini, amikor nem veszi igénybe az étkezést.

8.1. Az étkezésre vonatkozo szabdlyok

Az étkezés lemondasat minden esetben jelezni kell (ami a kovetkezd napot jelenti). Ha
a gyermek nem jelenik meg az dvodaban és jelzést nem kapunk a sziil6tdl, masnapra a
gyermeket hianyzonak tekintjiik, igy nem tudjuk biztositani a kovetkezo napi étkezését.
Az étkezés tjra igénylését (betegség, sziinet) el6z6 nap 12%° 6raig kell jelezni.
Hianyzas esetén az étkezés lemondhaté minden nap 12%°-6raig személyesen, vagy
telefonon. Ez a lemondds az aznapi étkezést mar nem érinti, az ételesben elvihetd.

Be nem jelentett, le nem mondott hianyzas esetén a sziil6 a téritési dij jovairasara,
visszatéritésére nem tarthat igényt.

Délelotti kiranduldson résztvevd csoportok szamadara biztositott a meleg ebéd, ill.
uzsonna.

8.2. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje
A befizetések rendje

Az étkezési téritési dijat havi egy alkalommal meghatirozott napokon elére kell
befizetni. A befizetések rendje és modja a faliujsagon van kifliggesztve.



9. Zaro rendelkezések

(1) Jelen Hazirend életbe 1épése csak a nevelGtestiilet elfogadasaval, az 6vodai sziil6i
kozosség véleményének kikérésével és az 6vodavezetd jovahagyasaval 1ép életbe.

(2) A Hazirend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan id6re szol.
e hatélyba Iépése: 2019. szeptember 1.
e ¢rvényessége: visszavonasig.

(3) A hatalyba Iépéssel egy id6ben hatalyat vesziti az 6voda 2017. marcius 31—én késziilt
hazirendje.

(4) A hatalyba lépett hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is, akik
nem tagjai a neveldtestiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatban keriilnek az
ovodaval, ¢s meghatarozott kdrben hasznaljak a helyiségeit.

(5) A hazirendben foglaltak megtartasa kételezé minden 6vodahasznalonak.

(6) Az elfogadott hazirendben barmilyen valtoztatas csak a véleményezési és egyetértési
joggal bir6 partnerek kdzremitkddésével lehetséges.

AIL Janos Pél Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Tazlari Tagintézmény nevelétestiilete
hatarozatképes iilésén késziilt jegyz6konyvben szereplé 100 %-0s igenld elfogadd hatarozat
alapjan 2019. év marcius hé 24. napjan a Hazirendet. Az elfogadas tényét a nevelOtestiilet
képviseldi az aldbbiakban hitelesitd aldirasukkal tanusitjak.

nevelétestiilet képviseldje nevelétestiilet képviseldje

Kelt: Tézlar, 2019. év marcius h6 24. nap



