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BEVEZETO

A 2023/2024. nevelési évre vonatkozo, meghatarozo jogszabalyi eldirasok:

2.

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

A Kormany 363/2012. (XIL. 17.) Korm. rendelete az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjarol

30/2023.(VIIL.23.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rendjérol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkddésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szold torvény
végrehajtasarol

A kormany 326/2013. (VII. 30.) Korm. rendelete a pedagogusok elémeneteli
rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogélldsarol szold 1992, évi XXXIII. térvény
koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol.

Az emberi er6forrasok minisztere 20/2016. (VIII.24.) EMMI rendelete a nevelési
oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet modositasarol.

326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet 33/B. § (5)

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

Az egyéb hatalyos jogszabalyok

A munkaterv elkészitésekor figyelembe vett fontosabb belsd

szabalyozasok is, igy kiilondsen:

az intézmeény pedagdgiai programja;

az intézmény szervezeti milkddési szabalyzata;

fenntartoi hatarozatok,

Etikai kodex a Magyar Katolikus Egyhaz kozoktatasi intézményeiben dolgozd

pedagdgusok szadmara

A munkaterv az ellendrzés egyik alapdokumentuma a fenntartd, az intézményvezetés és a

tanfelligyelet részére. Az dvodaban dolgozok szdmara részletes dokumentum a nevelési év

feladatairol, programokrdl, felel6sokrol és hataridokrol.

A munkatervet az el6z6 nevelési év munkatervére és annak értékelésére, a Beszamolora épitve,

az 6vodai pedagdgiai program céljainak megvalositasa érdekében készitettem el.



A munkatervet az 6voda nevelOtestiilete fogadja el, és a sziiléi képviselet megismeri és

véleményezi, a fenntarté hagyja jova.

HELYZETKEP
2.1.8zemélyi feltételeink
2.1.1. A csoportok kialakitasa, a gyermeklétszam alakuldsa
Az induld nevelési évre 27 kisgyermeket irattak be évodankba. Minden jelentkezd, beiratott
gyermeket felvettiik, az igy a 2023. 09. 01-1 indul6 1étszamunk 71 6, szdmitott 1étszdmunk
pedig 75 16 (82, 41%). A telepiilésen bekovetkez6 gyermeksziiletések szama az elmult években
megnétt, igy a kovetkezd években magas gyermeklétszam varhatd az 6vodaban. Fenntartonk a
féréhelyeket 69-r6l 91-re emelte, egy 0j csoportszobat alakitott ki, igy harom nagy teriiletii, a
jogszabalyoknak megfeleld csoportban kezdjiikk meg az évet.
Szeptember 1-én 7 f6 BTMN és 4 6 SNI statuszu 6vodasunk van.
A 71 6 kisgyerekbdl 71 {6 veszi igénybe az dvodai étkezést.
© téritést fizet: 2 16
© ingyenesen étkezik: 69 fo
* GYVK hatérozat: 10 f6
» Nagycsalados: 19 6
» Jovedelem nyilatk.: 40 f6

Az alabbi tablazat szemlélteti a csoportlétszamokat:

II. Jdnos Pdl Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda Tazldri Tagintézménye Ovoddja 2023. 09. 01.
Ssz. | A csoport neve Korcsoport Férohely | Létszam

1. Napsugar csoport 25-3-4 24

2. Gomba csoport 4-5 23+1

3. Pillango csoport 5-6 24+3
Osszesen: 91 71+4

Ovodank 91 férShelyes, harom osztott csoporttal miikodik. A csoportok kialakitasanal a

gyermekek sziiletési idejét €s a tankdtelezettséget vettem figyelembe.

A felndtt létszam
Engedélyezett allashelytlink 5 f6 6vodapedagdgus, 1 f6 pedagogiai asszisztens, 3 6 dajka.
Az alabbi tabladzat szemlélteti az egyes munkavallalok nevét, munkakorét, valamint a

munkavégzés helyszinét:



II. Jinos Pdl Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda Tazldri Tagintézménye Ovodija

Farkas Jozsefné

A csoport neve Ovodapedagégus | Pedagdgiai Dajka
asszisztens
Napsugar csoport | Kiss Maria Torma — Balogh ‘
_ Molnarné Lazar Monika
Maria
Gomba csoport Fehér Erika Torma Istvanné

Pillango csoport

Laszloné
Marta
Szabd Anett

Berta

Dabis Eva

2.2.Targyi feltételeink

A benytjtott fejlesztési kérelem tartalma:

sorszam | beruhazas indoklas Kb. koltség Ft-ban
4 db 6 személyes A nagycsoport régi asztalait sziikséges
asztal lecserélni. 270.000-
1.
3 db fogmosopohar | A nagycsoport mosdojaba sziikségesek a 80.000-
2. - tarto polc polcok.
A konyhai mosogatogéphez HACCP-s
eldiras az edények eldoblitése a gép
védelme érdekében. A fali csaptelepre
flexibilis csaptelep | flexibilis csovet kell szereltetni. 50.000-
3.
A jelenlegi jogszabalyok szerint kotelez6 a
Udvari jatékok feliilvizsgalat. Tavaly a feliilvizsgalat
feliilvizsgalata megkezd6dott, 2023 majusaban a jatszotéri | 160000-
4, mindsités elkésziilt.
Onkormadnyzati
bérlakas A megnovekedett gyermeklétszam tobb
csoportszobava évre elore lathatéan igényli a csoportszoba,
5. alakitasa mosdo alapteriiletének novelését. 14.503.654-
Osszes koltség:
Megjegyzés: A 2-5. beruhazasok 2023. 09. 01-re megvalosultak. |15.063.654-

Az 6voda mitkodéséhez sziikséges karbantartasokat elvégezték.




MUKODESI TERV

A 2023/2024. nevelési év tartama
Az 6vodaban a nevelési év 2023. 09. 01-t6l 2024. 08. 31-ig tart.
A nyari élet szervezése Jun. 1-t6] aug. 5-ig fog tartani, amikor 6sszevont csoportokban fogadjuk
azon gyermekeket, akik sziilei irdsban kérték. A sziildi igényfelmérés irdsbeli nyilatkozaton
torténik. A felmért gyermeklétszam hatdrozza meg a nyari csoportok szamat, befolyasolja a
dolgozok szabadsagtervét.
Takaritasi, karbantartdsi munkalatok miatt augusztus 8- 31. kdzott az 6voda zarva tartasat

kérem a Fenntartotol.

Nevelés nélkiili munkanapok:

1. 2023. oktober ... (KAPI dajkatalalkozoja)

2. 2023.12. 22. péntek (nevelotestiileti kirandulas)

3. 2024. majus 10. (nevel6 — és tantestiileti kirandulas)
A munkatervben szereplé kozosségi programok (nyilt napok, iinnepélyek, fogadoorak,
rendezvények, kiranduldsok) megvalosulasat befolyasoljak a kormany oktatasi-nevelési

intézményekre vonatkozo rendeletei.

Az dvoda nyitva tartdsa
Az intézmény nyitva tartasi ideje 6% - 16%
A nyitva tartas teljes idotartama alatt 6vodapedagogusok (5 £0) latjak el a gyermekek nevelését.

Segitdik a valtott miiszakban dolgozo dajkék (3 f6) és a pedagogiai asszisztens (1 {0).

3.3.Munkarendek

Dajkadk, pedagogiai asszisztens munkarendje

. Munkakozi
Név Beosztas Kotelez6 ora Munkaid6
sziinet

Dabis Eva dajka 40 6%0-14%%-ig, de.: 940 - 10%
Molnarné Lazar

' dajka 40 730-15%.jg de.: 1040 - 11%
Mobnika
Torma Istvanné dajka 40 930-17%0-ig du.: 1340 - 14%




Torma - Balogh|pedagogiai
_ P _g s 40 8%0-16%%-ig de.: 1340 - 14%
Maria asszisztens

A dajkai miiszakokat hetente valtjak a dolgozok.

Ovodapedagégusok munkarendje

Kotelezd
Név Beosztas oéi:zo Munkaidé Megjegyzés
GOMBA
, , 109 — 16%° (kozéps6) csoport
Farkas Jozsefné 10% - 1630 32 40 Allandé du.
630 _ 13% GOMBA
Fehér Erika 630 1930° 32 40 (kdzéps6) csoport
allando de.
NAPSUGAR
790 - 13% (kis) csoport
Kiss Maria - 32 40
7% - 13% allando de.
PILLANGO
e, . 700 _13% (nagy) csoport
Laszloné Berta Marta 200 _ 1300* 32 40 Allando de.
L0%_ 15%0 PILLANGO
Szab6 Anett 1100 - 1500 24 40 (nagy) csoport
B allando du.

A 40 orabol fennmarado idét a sziikséges helyettesitéssel, felkésziiléssel, irdasbeli dokumentacio
készitesével, csaladlatogatassal, sziilGi értekezlet, fogadoora tartasaval toltik az ovodapedagogusok.

*pentek, rovidebb munkaido

3.4. A sziiloi beszélgetések (fogadoordak) rendje

Csoport Sziiloi beszélgetés, fogadoora hatarideje

Napsugar csoport | 2024. 02. 24-ig

Gomba csoport 2024. 02. 24-ig

Pillango6 csoport | 2024. 01. 13-ig

3.5. A nyilt napok rendje
A sziilék kéréseinek megfelelden az adott csoport 6vodapedagodgusa dont a nyilt nap

1d6épontjardl, témajardl és a nyilt napok szamarol is.



Nyilt napon a gyermek sziil6je vehet részt. Amennyiben erre elfoglaltsdga miatt nincs
lehetdsége, a csoport 6vodapedagogusaval elére egyeztetett idopontban maskor is kérheti a

betekintést.

3. 6. A jelentkezés és a beiratkozds a 2024/25. nevelési évre
A jelentkezés és beiratkozés idépontja a tdrvényben meghatarozott iddintervallumba esd két
munkanap (2024. 04. 20. — 2024. 05. 20.) Egyebekben az 6vodaba jelentkezés és felvétel
folyamatos az engedélyezett 1étszam betdltéséig.
Tuljelentkezés esetén a felvételi bizottsag lilésének idOpontja [amennyiben a telepiilésen egy

ovoda van, tehat az intézményvezetd szervezi a bizottsdgot, és nem a fenntartdé — Nkt.49.§ (2).]

3.7. Befogadds
Az ujonnan felvett gyermekek a nevelési év indulasakor johetnek évodaba a sziildkkel elore
megbeszElt idépontban. A nevelési év folyaman sziikség szerint folyamatosan (amennyiben a
szlil6 munkaba 4ll, esetleg rendkiviili koriilmények teszik sziikségessé). A befogadas rendjét az

ovodapedagogus a sziilokkel egyezteti.

3.8.8zolgaltatasaink

Logopédiai foglalkozads
Logopédus: Nagyné Tandcs Adrienn
Hetenként: kedd, cstitortok

Mozgasfejlesztés
Terapeuta: Nagyné Tanacs Adrienn

Hetenként: kedd

Hitoktatas

Foglalkoz6: Martané Czékus Gyorgyi (6vodapedagdgus) 4-5-6 évesek szdmara

Hetenként: szerda

Sziil6i igény alapjan a reformatus, evangélikus, baptista vallasa 4-5-6 éves gyermekeknek.
Foglakozo: Zsemberi — Szigyarto Eva

Hetenként: szerda



Rajzklub
Foglakozd: Szabd Anett 6vodapedagogus
Hetenként: csiitortok délutan

4. PEDAGOGIAI TERV

4.1. Altaldnos feladatok

Szocidlisan hatranvos helyzetben lévik felzarkoztatdasa

A feladatokat és tevékenységeket a Pedagogiai Program alapjan igazitjuk a csoportok é€letére.
Célunk, hogy minden kisgyermek megkapja a fejlddéséhez sziikséges maximalis segitséget
mind az egyéni fejlesztés, mind a szocialis hatranyok lekiizdése tekintetében.

Felelos: 6vodapedagogusok

Hataridé: folyamatos

Tehetseggondozas

Ovodankban a tehetséggondozas a pedagogusok megfigyeléseire épiil. Kiemelkedd
képességgel rendelkezd gyermekek szadmara kiilon alkalmakat (palyazatok, vers-, mesemondd
versenyeken, rajzpalydzatokon vald részvétel) keresiink tehetségiik megmutatasara,
felkészitésiik differencialt fejlesztések keretében zajlik.

Felelos: 6vodapedagogusok

Hataridé: folyamatos

Ertelmi fejlesztés

Az Orszagos Alapprogramra, illetve a Pedagdgiai Programra alapozva torténik a tevékenyseégek
tervezése. A tervezés mellet fontosnak tartjuk a spontaneitas, a rugalmassag elvét. Gyermekek
megfigyelése, (felmérése) értékelése jO utmutatd az év folyaman az egyéni képességek
fejlesztéséhez. Tovabba ennek tiikrében meghatarozhatjuk a csoport optimalis terhelhetdségét.
A tevékenységek szervezett és parhuzamosan végezhetd differencialt tevékenységek
formajaban valosulnak meg.

Felelos: 6vodapedagogusok

Hataridé: folyamatos

Nagy segitségiinkre van a megfeleld végzettséggel — gydgypedagdgus, fejlesztd pedagdgus -

rendelkezd tanitd kollégank (altalanos iskoldbol), aki az SNI gyermekek tovabb haladdsaban
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nyujt elengedhetetlen segitséget. Sajat munkatidrsunk pedig csaldd és munka mellett
fejlesztdpedagogiai tanulmanyait végzi, 6 a hét BTMN-es gyermek megsegitdje. A sokoldalu,
jatékos képességfejlesztés minden teriilet 6 vezérfonala kell, hogy legyen. Ezen iranyelvek
altal szeretnénk, ha a rank bizott kisgyermekek az 6vodaskor végére rendelkeznének az iskolai
tanulas megkezdéséhez sziikséges ismeretekkel, készségekkel, képességekkel. A logopédussal
allando kapcsolatot tartunk fent, sziikség esetén a Bacs — Kiskun Varmegyei Pedagogiai
Szakszolgalat Kisk6érosi Tagintézményével és a Bacs — Kiskun Varmegyei Szakért6i

Bizottsaggal is.

4.2. Pedagogiai feladatok

Kiemelt nevelési feladat: mozgas

Feladat: A nevelési év elején az adott csoportra elkésziteni a nevelési terv ezen szakaszat, az
éves tervben megjeleniteni az ide vonatkozo6 témakat.

Felelos: csoportvezetd 6vodapedagdgusok

Hatarido: 2023. 09. 30.

A gvermekek mérésének — értékelésének kidolgozdasa, kiprobalasa, adatok feldolgozasa

Feladat: Az elkészitett mérélappal a kozépsé csoportos és a nagycsoportos kort gyermekek
mérését elvégezni, és az adatokat feldolgozni. Elvégezziik a bemeneti mérést is a bejovo
kiscsoportosoknal.

Felelos: minden 6vodapedagdgus kdzosen

Hatarido: 2024. 01. 12.

Belso ellenorzes, teljesitményértékelés

Feladat: A belsé ellenérzési - értékelési rendszer hatékony miikodésének biztositasa.
Dokumentaciok elkészitése. A vezetdi ellendrzések litemezése dvodai szinten: mikor, melyik
csoportban, melyik 6vodapedagdgusnal lesz a latogatas, megfigyelés. Az irdsos értékelés
gyakorlatinak kialakitisa szem el6tt tartva a bevezetni kivant TER - szempontokat.

Felelds: Szabd Anett

Hatarido: 2024. majus 15.
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4.3. A neveldtestiilet egységét szolgdalo megbizatisok

Feladat Felelos
Onértékelési feladatok Szab6 Anett
Gyermekvédelmi felelés Szabo Anett
Fejlesztés, mérés Kiss Maria
Teremtésvédelmi referens Fehér Erika

Ujsag, konyv - felel8s

Farkas Jozsefné

Dekoracio - felelos

Torma — Balogh Maria

Tuzvédelmi, munkavédelmi felelos

Szab6 Anett

Elsdsegélynytjtas

Dabis Eva

Molnarné Lazar Monika

Kapcsolattartas a konyvtarral, telepiilési

szervezetekkel

Laszloné Berta Marta

Tiz esetén értesitendd

Szabd Anett

Torma Istvanné

4.4. Unnepek, hagyomdnyok, jeles napok

»Feladataink kozé kell sorolni, hogy a gyermekeket megtanitsuk iinnepelni. Arra toreksziink,
hogy az iinnepeket érzelmi tartalommal toltsik meg és kiemeljiik a mindennapi élet

eseményeibdl (szép abrosz, linnepi ruha, ég6 gyertya, egy szal virag, stb.).” (PP 38. 0.)

Esemény megnevezése Idopont Felelos
0sz
Tanévnyit6 szentmise 2023. szeptember 1. 8% Szabo Anett
Terményaldas 2023. szeptember 21. 9° | vodapedagdgusok
Zenés 6szkdszontd 2023. szeptember 22. 99 | Szabo Anett
Unnepi szentmise — Szent II. Janos | 2023. oktober 19. 9% 6vodapedagogusok
Pal papa hitoktato
Nemzetkdzi gyaloglo nap 2023. oktober 26. ovodapedagogusok
Szent Marton napi felvonulas 2023. november 9. 16%° | 6vodapedagdgusok
hitoktato
Arpadhazi Szent Erzsébet - mise 2023. november 16. 9%° | 6vodapedagdgusok
hitoktato
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TEL

Adventi gyertyagyuijtas az 6vodaban | 2023. december 4. 10% Szabd Anett

Szent Miklés napja 2023. december 6. 9% 6vodapedagdgusok

Adventi gyertyagyujtas az 6vodaban | 2023. december 11. 10%° | Szabo Anett

Adventi mise 2023. december 14. 9% 6vodapedagogusok
hitoktato

Karacsonyi tinnepély

2023. december 15. 10%

Laszloné Berta Marta

Szabo Anett
Szent Margit tinnepi mise 2024. januar 18. 9% ovodapedagdgusok
hitoktato
Farsangi bal 2024. februar 13. o6vodapedagdgusok
Hamvaz6 szerda 2024. februar 14. o6vodapedagdgusok
hitoktato
Mise 2024. februar 15. 6vodapedagdgusok
hitoktatod
TAVASZ
A tanitd néni latogatdsa a sziil6i | 2024. marcius Laszloné Berta Marta
értekezleten Szabd Anett
Emlékezziink marcius 15-re 2024. marcius 14. o6vodapedagdgusok
Husvéti népszokasok 2024. marcius 27-ig o6vodapedagdgusok
Mise 2024. aprilis 21. 6vodapedagogusok
hitoktato
Anyék napja 2024. majus 3. 6vodapedagogusok
Mise 2024. majus 16. 6vodapedagdgusok
hitoktato
Kirandulasok 2024. majus 6vodapedagdgusok
Evzar szentmise 2024. majus 16. 9% 6vodapedagogusok
hitoktato
Piinkosd 2024. majus 19-20. hitoktato
Gyermeknap 2024. majus Szabo Anett
Nagycsoportosok blicstpartija 2024. majus 31. 16% sziil6k

Laszloné Berta Marta
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Evzaro iinnepély 2024 junius 1. 10%°

Gomba ¢és Pillangd

csoport

Latogatas az iskolaban 2024. janius

Laszloné Berta Marta

A pedagdgiai asszisztens €s a dajkak az tinnepek segit6i.

4.5. A tovabbképzések rendje

4.5.1. Kiilso tovabbképzések

A nevel6testiilet altal jovahagyott Beiskoldzasi terv alapjan alakulnak.

Részvétel a KAPI tovabbképzésein.

Felel6s: tagbvoda-vezetd, érintett 6vodapedagogus

©

©

Fehér Erika

Toredék ciklus: 2023-2025.

Laszloné Berta Marta

Toredék ciklus: 2021-2026.

Kiss Maria

Kotelezo 120 oras tovabbképzési ciklus: 2022-2029.
Szabé Anett

Kotelezd 120 oras tovabbképzési ciklus: 2023. 09. 01.-t61
Farkas Jozsefné

felmentett.
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Helyettesit

és
A A tovabbképzés ideje
A Tavollét | sziikségess
tovabbképzésben | Pedagogus-tovabbképzés A tovabbképzés o
tovabbképzésben ideje ége
részt vevo megnevezése szervezdje
részt vevo neve Varhato
= munkakore )
XS Kezdete befejezé igen/nem
g Se
75
1. | Fehér Erika ovodapedagdgus teremtésvédelem KAPI jan.21. jan.21. 1 nap igen
2. | Kiss Maria 6vodapedagogus Fejlesztd ovodapedagogus | Szarvas, Gal 2022.09.01 | 2024.07. | havontal | igen
szakteriileten pedagogus | Ferenc Egyetem 30. nap,
szakvizsgara felkészitd félévente
szakiranyu tovabbképzési 1 hét
szak IL. év
3. | Szab6 Anett ovodapedagdgus Ovodavezet6i KAPI 2023. nov. | 2023. 3 nap igen
tagdvoda- vezetd munkacsoport 3 alkalom. 2024. jan. nov.
Pedagégusok felkészitése Oktatasi Hivatal | 2024. marc. | 2024.
a pedagogusmindsitési jan.
szakértéi feladatok 2024.
ellatasara — blended marc.

képzés

14




e Pedagdgusok felkészitése

2024.

az orszagos pedagogiai- februar

szakmai ellendrzésben

szakeértdi feladatok

ellatasara — blended

képzés
Dabis Eva dajka dajkatalalkozo KAPI nov. nov. 1 nap nem
Molnarné Lazar dajka dajkatalalkoz6 KAPI nov. nov. 1 nap nem
Monika
Torma Istvanné dajka dajkatalalkoz6 KAPI nov. nov. 1 nap nem
Torma — Balogh | pedagogiai pedagdgiai asszisztensek KAPI marc. marec. 1 nap nem

Maria

asszisztens

taladlkozoja
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4.5.2. Ertekezletek, megbeszélések

Nevelotestiileti értekezletek

a  2023. augusztus 28.

Nevelési év inditésa.

Feladatok szervezése, felosztasa. Tajékoztatd a pedagogusok 10j életpalydjarol.
Hézirend modositasa

A 2023/2024. nevelési év munkatervének jovahagyasa.

A 2023/2024. nevelési év gyermekvédelmi munkatervének jovahagyasa.

YV V. V V V V

Beiskolazasi terv jovahagyasa.
Felelés: tagbvoda - vezetd
a 2024. januar 30.
» Féléves munka értékelése
» Elottiink allo feladatok, szervezések felosztasa
Felelés: tagbvoda - vezetd
a 2024. janius 21.
> Eves munka értékelése
» Nyari munkalatok megbeszélése, feladatok kiosztasa

Felelés: tagbvoda - vezetd

Dajkamegbeszélések:
2023. augusztus 28.
2024. januar 30.

4.6. Onképzésre javasolt szakirodalom

Orszagos tanfeliigyelet — Kézikonyv évodak szamara 6. javitott kiadas (2021.01.01.)

Utmutato a pedagogusok mindsitési rendszeréhez 6. javitott véltozat (2019. 06. 14.)
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5.KAPCSOLATAINK

5.1.4 csalad és az ovoda kapcsolata

,»A csaladokkal valo kapcsolattartas folyaméan a katolikus 6voda remélhetéleg egyre tobb

embert segithet az igaz értékek megtalalasira. Eppen ezért a katolikus intézmény nyitott

mindazon csaladok szédmadra, akik elfogadjak az oOvoda katolikus szellemiségét. Mas

felekezetbdl érkezd csaladoknal tiszteletben tartja sajat vallasi szokasaikat.” (PP 6. 0.)

A sziilokkel, a sziil6i értekezleteken tul igyeksziink napi kapcsolatot teremteni. Kolcsonds

egylittmiikddést igyeksziink kialakitani annak érdekében, hogy a gyermekek otthoni és dvodai

nevelése kiegészitse egymast. Arra toreksziink, hogy csaladias, kozvetlen, kdlcsénds bizalmon

alapulod kapcsolatot tovabb erdsitsiik. Ezt kozos rendezvények, tevékenységek, programok

szervezésével kivanjuk megvalodsitani.

Sziil6i értekezletek

Fogadoorak (sziilok igénye szerint)

Ko6zos tnnepek (Tanévnyitd Szentmise, 0Szi, tavaszi kirandulas a sziilokkel,
gyerekekkel, Szent Marton nap, Szent Margit ilinnepe, farsang, Szent II. Janos Pal
szentmiséje, anyak napja, évzaro iinnepély, évzard Szentmise)

Ko6z0s tinnepi elokésziiletek (késziilodés az adventi vasarra)

e Nyilt napok
e (Csaladi napok
A sziiloi szervezet képviseloi:
Napsugar csoport Foldi Laszlo Kovacsné Gabor Cintia
Gomba csoport Ferroné Csikds Henrietta Rozsiné Kokai Beatrix
Pillang6 csoport Csikos Renata Zsiklané Petd Brigitta

Sziildi értekezletek javasolt témadi, iddpontjai:

© © 06 © ©

2023. szeptember

Dolgozok, csoportbeosztasok ismertetése

Hazirend ismertetése

Tajékoztatas a kedvezményes 0voda étkezés igénybevételérdl
Téajékoztatas a tliz — és balesetvédelmi szabalyokrol

T4ajékoztatas az intézményi programokrol
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Felelés: tagbvoda — vezetd
© Adatok egyeztetése, behozando sziikséges iratokrol - allergiardl szol6 nyilatkozatok -
tajékoztatas.
© A csoportok tervei
Felelés: 6vodapedagdgusok
2024. januar 23-27.
© Csoportok fejlettségének értékelése, a gyermekek fejlettségér6l szold irasbeli

tajékoztato atadasa

©

Farsangi bal elokészitése

©

Tovabbi feladataink, terveink
Felel6s: o6vodapedagdgusok

2024. marcius 29-31.

©

Nagycsoportosok mérési eredményének ismertetése

©

Az leendd els6 osztalyos tanité néni bemutatasa
Meghivott: leendd elsd osztalyos tanitd néni, altalanos iskola igazgatdja

Felelés: tagovoda - vezetd

2024. aprilis 15-19.

© Gyermeknap, kirandulasok elokészitése

© Evzaro iinnepély, ballagas elékészitése

© A nyari tervek ismertetése

Felelds: tagbvoda - vezetd,
ovodapedagdgusok

Az 6vodapedagdgusok minden sziildi értekezleten jelenléti ivet iratnak ald a sziilokkel, és
jegyzokonyvet készitenek. A jegyzOkonyv €s az eredeti jelenléti iv leadasi hatarideje: a sziildi
értekezlet id6pontjatdl szamitott 2 Aét.
Csaladlatogatdsok:
A csaladokat elsdsorban az 0j kisgyermek érkezése el6tt — nagyobbrészt augusztus végén,
évkozben érkezd gyerekeknél mindenképpen az dvodaba 1épés elott - latogatjuk.
Egyéb alkalomkor, ha azt az 6vodapedagogus a gyermek érdekében sziikségesnek itéli meg.
A csaladlatogatasrol késziilt feljegyzést a gyermekek fejlédési naplojaban kell rogziteni.
S7ziiloi beszélgetések:
Fogadoodrat a nevelési év folyaman 1 alkalommal kell tartani.

A fogadoodrarol késziilt feljegyzést a gyermekek fejlédési napldjaban kell rogziteni.
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5.2.Kapcsolattartds az dltalanos iskolaval

Datum A program célja Helyszin Felelos, érintettek
2023. 09. 01. | Tanévnyiton a gyermekek k6zos | katolikus 1. osztalyos tanitd
kisérete a tanitd nénivel templom 6vodapedagdgus
2023. 10. A volt nagycsoportos 6vodasok | altalanos iskola | alsos tanitok
meglatogatasa, a pedagdgusok ovodapedagdgusok
kozotti szakmai tapasztalatcsere
a gyermekek fejlodési litemérdl
2023. 10. 26. | Gyaloglénap
2023. 11. tanitok foglalkozas latogatdsa az | 6voda alsds tanitok
6vodaban 6vodapedagogusok
2023.11.9. | Kozds Szent Marton napi tanitok
iinnepség a templomban
2023. 12. 06. | Iskolasok Mikulas musora muivelodési 2. osztadlyos tanito,
haz o6vodapedagdgusok
2024. 03. A leend6 els6és  tanitok | 6voda iskolaigazgato,
bemutatdsa a sziiléknek sziil6i tagbvoda - vezetd
értekezlet keretében
2024. 04. A tankoteles kort | 6voda alsos munkak6zdosség
nagycsoportosok ¢€s a tanitd vezeto,
megismerkedése tagdvoda - vezetd
2024. 06. Leendd 1. osztalyosok | altalanos iskola | alsos munkakozosség

latogatasa az altalanos iskolaban

vezeto,

ovodapedagdgus

5.3.Kapcsolattartds a bélcsédével

Dadtum A program célja Helyszin Felelds, érintettek

2023. 11. Kisgyermeknevel6k és | bolcsode kisgyermeknevel6k
pedagogusok kozotti informacio 6vodapedagogusok
csere.

2024. 04. Kisgyermeknevel6k ¢és | 6voda kisgyermeknevel6k

pedagogusok kozotti informaciod

CSere.

6vodapedagogusok
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2024. 05. Gyermeknapi vendégségbe varjuk | Ovoda kisgyermeknevel 6k

a bolcsddéseket ovodapedagogusok

5.4. Egyéb kapcsolataink
Folyamatos kapcsolatot tartunk fent az alabb felsorolt intézményekkel, szervezetekkel:
Kapcsolat a Fenntatoval:
e Ovodai rendezvényekre torténé meghivés
o Egyéb feladatok egyeztetése
o Koltségvetés tervezése
Felelds: tagbvoda - vezetd
Kapcsolat az 6nkormanyzattal:
e Ovodai rendezvényekre torténé meghivés
o Egyéb feladatok egyeztetése
Felel6s: tagbvoda - vezetd
Kapcsolat a védonovel, gyermekorvosokkal, fogorvossal:
e Gyermekek altalanos egészségiigyi feliilvizsgalat, szlirése
e Hallas- latasvizsgalat
e Fogak ellendrzése
o Sziikség szerinti tajékoztatas

Felel6s: tagbvoda - vezetd, gyermekvédelmi felelds

Bacs — Kiskun Varmegyei Szakszolgdlattal (kiskorosi telephellyel, kecskeméti székhellyel):

e A probléma észlelésével gyermekek sziirése, iskolaérettségi vizsgalata

A szakszolgalat szakembereivel kapcsolat tartasa, aktualis feladatok megbeszélése

Beszédhibék sziirése, sziildi értekezletek, logopédiai foglalkozasok megszervezése

Felelds: tagbvoda - vezetd

A feliilvizsgalat bejelentése torvényi rendelkezésnek megfeleléen

Eseti megbeszelések, egyeztetések.

Felel6s: tagbvoda — vezetd

Gydgypedagogussal, fejlesztd pedagogussal:
o Eseti megbeszélések, egyeztetések.

Felelés: tagbvoda - vezetd, 6vodapedagdgusok
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Logopédussal:
¢ Eseti megbeszélések, egyeztetések.

Felelés: tagbvoda - vezetd, 6vodapedagdgusok

Tazlar Kozség Onkormdnyzata Fenntartisiban Miikoéds Ondllo Gyermekjoléti Szolgaltato

Csaladgondozojaval.
e Eseti megbeszélések, egyeztetések.

Felelés: tagévoda - vezetd, 6vodapedagdgusok

Ovodai és iskolai szocidlis segitével:
e Eseti megbeszélések, egyeztetések.

Felelés: tagbvoda - vezetd, 6vodapedagdgusok

6. AZ INTEZMENY ELLENORZESI TERVE

Mindsito eljardasban résztvevok:
Mesterpedagdgus mindsitésre jelentkezett Szabo Anett.
Tanfeliigyeleti ellenorzésben résztvevok:

Tanfeliigyeleti ellendrzésre nem jeloltek ki 6vodapedagogust.

6.1. A nevelomunka ellenérzése:

Az ellendrzés idopontjainak megtervezése:
A csoport neve Idopontok

1. Napsugar csoport 2023.11.10. 2024.03. 13.
2. Gomba csoport 2023.11.18. 2024.03. 14.
3. Pillang6 csoport 2023.11.21. 2024.03. 10.

Az ellendrzés menete: a tagbvoda - vezetd is jelen van az ellendrzés soran. Az ellendrzés a

déleldttos miiszak sordn zajlo neveldmunkat foglalja magéba.

6.2. A taniigy-igazgatdsi dokumentumok ellendrzése
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Felvételi és mulasztdsi naplo:
» A naplo kitoltese, folyamatos, naprakész vezetése a gyermekek adatairdl és
hianyzasarol.
& Hataridé: 2023. szeptember 30., majd naprakész vezetés.
§ Felelds: tagbvoda - vezeto.
Csoportnaplo:
» Szempont: A befogadasi terv, 1. — II. félév nevelési terve, éves terv, heti tervek
alljanak 6sszhangban az 6voda pedagogiai programjaval és az éves munkatervvel.
& Hataridé: 2023. szeptember 30., folyamatos
§ Felelds: ovodapedagdgusok
Az egyéni fejlodést nyomon koveté dokumentacio:
» Szempont: mindenkor tiikrozze a kisgyermek egyéni fejlodését, iskolaérettséget a
tankoteles kora gyerekeknél.
& Hataridé: 2023. oktober 1., folyamatos
§ Felelds: ovodapedagogusok

6.3. A taniigy-igazgatdsi dokumentumok ellendrzési terve

Az ellendrzés .
et Dokumentum Az ellendrzés targya, szempontjai
ideje
2023. 10. 03. Csoportnaplo Naplovezetés, befogadasi terv, 1. félévi nevelési
terv, szervezési feladatok, heti tervek. Hianyzasi
naplo, étkezési nyilvantartas.
2023. 10. 31. Egyéni fejlddést nyomon | A gyermekek fejlodésének rogzitése,
kovetd dokumentaciod csaladlatogatasok feljegyzései
2024. 01. 05. Csoportnaplo L. félévi nevelési terv értékelése, 11. félév nevelési
terve, szervezési feladatok II. félév, heti tervek.
Hidnyzasi naplo, étkezési nyilvantartas
2024. 02. 03. Egyéni fejlédést nyomon | A gyermekek fejlédésének rogzitése, irasbeli
kovetd dokumentacid tajékoztatd a sziildknek, sziiléi értekezletek
jegyzokonyvei
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Az ellendrzés .
e Dokumentum Az ellendrzés targya, szempontjal
ideje
2024. 05. 31. Csoportnaplo II. félév nevelési tervének értékelése, nyari élet
szervezése, sziloi értekezletek jegyzokonyvei.
Hianyzasi napld, étkezési nyilvantartas.
2024. 06. 15. Egyéni fejlédést nyomon | Eves értékelések.
kovetd dok tacid .
oveto dokumentacio A gyermekek fejlédésének rogzitése, I1. félév.

6.4. A beszamolok készitésének rendje

Beszdamolot készit Dokumentum Hatarido Elfogadja

6vodapedagdgus Eves értékelés 2024. 06. 15. tagovoda - vezetd

tagdvoda - vezetd Pedagogiai 2024. 06. 21. nevelQtestiilet,
munkaterv értékelése fenntartd

6.5. A technikai dolgozok ellendrzése

A nevel6 — oktaté munkat kdzvetleniil segitd alkalmazottak munkavégzését a tagdvoda - vezetd

ellendrzi. Az ellenérzés megallapitasait jegyzokonyvben rogziti.
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7. A TAGOVODA — VEZETO ES A GAZDASAGI VEZETO NYILATKOZATA

Az éves munkaterv az intézmény koltségvetésében tervezett pénzeszkozokon feliil kiadast

a fenntartotol nem igényel.

Horvathné Németh Angéla P. H. Szabo Anett

gazdasagi vezeto tagovoda - vezeto
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8. LEGITIMACIOS ZARADEK

8.1. Sziiloi képviselet
A 1L Janos Pal Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Tazlari Tagintézménye Ovodaja irattaraban
58/2023. iktatasi szamu jegyzokonyv talalhato, mely igazolja, hogy a sziilok megismerték és

véleményezték az 6voda 2023/2024. nevelési évre sz616 pedagdgiai - miikodési munkatervét.
Tazlar, 2023. augusztus 31.

szll6i szervezet képviseldje

8.2. Nevelotestiilet

AL Janos Pal Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Tazlari Tagintézménye Ovodaja irattardban
57/2/2023. iktatasi szamu jegyzokonyv talalhato, mely igazolja, hogy az 6voda nevelGtestiilete
egyhangtian elfogadta az o6voda 2023/2024. nevelési évre sz6ldo pedagogiai-mitkodési

munkaterveét.

Tazlar, 2023. augusztus 28.

Szabd Anett

tagovoda - vezetd
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